Cédigo: PA03-FO-018

ACTA DE REUNION Versién: 10

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESAR o

Fecha: 03/06/2025

Tema: Verificacion de productos de aseo PDM EI Carmen

Hora inicial: 12:00 M

L :PDMEIC Fecha: 14/04//2026 .
ugar armen echa Hora Final: 12:30 M

Objetivo: Recibir, verificar y realizar la entrega de los insumos de aseo destinados
para la operacion de la plaza.

Agenda:

1. Recepcion de insumos
2. Verificacion y checklist
3. Entrega de insumos

4. Conclusion

Recepcion de insumos:

Se realiz6 la recepcion de los insumos de aseo por parte del personal encargado,
verificando la entrega conforme a lo solicitado.

Verificacion y checklist:

Durante la jornada se efectué la revision de los productos entregados, validando
cantidades y condiciones, y se diligencié el respectivo checklist como soporte de
verificacion.

Entrega de insumos:

Al dia siguiente, se realizo la entrega de los insumos a Yolimar, quien queda como
responsable de su uso y manejo dentro de la plaza.

Conclusion:
La actividad permiti6 garantizar la recepcion y verificacion adecuada de los insumos
de aseo, asi como su entrega oportuna al personal encargado, asegurando la

disponibilidad de los elementos necesarios para las labores de limpieza..
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ACTA DE REUNION

Cédigo: PA03-FO-018

Version: 10

Fecha: 03/06/2025

Decisiones Responsables Fechas
Compromisos Responsables Fechas
Nombre Entidad Correo Teléfono Firma
Yulieht Escamilla IPES-SESEC pdmelcarmen@ipes.gov.co 3117858856 d}ﬁfi‘h‘} Excanilla
Nota: Anexo Planilla Asistencia (PA03-FO-019)
Fecha Hora Lugar
Proxima
reuniéon
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